TEST





 




2.B
1. Startaj word in na novem listu izdelaj naslednje:

Ekonomska šola, 2.b

Priloženo gradivo je naša last. Prosimo, da ga obravnavate povsem zaupno in nam ga vrnete skupaj s ponudbo.

	Seznam dijakov
	
	Seznam študentov

	1.
	Turk
	
	Žagar
	1.

	2.
	Zupančič
	
	Pavlin
	2.

	3.
	Novak
	
	Kovačič
	3.

	4.
	Hočevar
	
	Bukovec
	4.

	5.
	Murn
	
	Jerman
	5.

	avtobus
	
	vlak


Gimnazija
2. Shrani v mapo razreda v pod mapo PREVERJANJA pod ime KONTROLKA – PRIIMEK.

3. Iz računalnika Kabinet odpri iz mape SKUPNO, iz pod mape VAJE WORD datoteko CENIK IZDELKOV. Tabelo prekopiraj na konec lista v datoteko KONTROLKA – PRIIMEK. Shrani.
4. Na vrhu prekopirane tabele napiši z wordartom CENIK IZDELKOV in napis malce zavrti.
5. pretvori tabelo s cenikom  v besedilo.
6. Odstrani tabulatorska mesta. 

7. Nastavi nova tabulatorska mesta (vsa naj bodo decimalna) na: 5 cm, 10 cm in  15 cm .

8. Določi razmak med vrsticami 1,5

9. Razvrsti podatke (tabela) glede na vrednost  – od največje do najmanjše.

10. V prvem odstavku na kontrolki (Priloženo gradivo…) določi razmik pred in po odstavku 12 pt.

11. Shrani.
12. Tik nad tabelo s cenikom napiši SVOJ PRIIMEK. Tik pod tabelo pa TVOJE IME. Obema (priimek in ime) določi slog NASLOV 1. 

13. Spremeni slog pisave NASLOV 1 v obliko: VERDANA, ZELENO, na sredini.

14. Pri tabelah skrij mrežne črte.
15. Vstavi dve fotografiji (poljubno) in jih pomanjšaj na 5 cm, obe sliki rahlo zavrti.
16. Spodaj na koncu lista dodaj dva podpisnika:

	Referent

Janez Novak
	
	Direktor

Marija Zupančič


17. Shrani in pokliči profesorja. 

