vaja 001.doc Delo z urejevalcem besedila

NAVODILO ZA DELO.

1. S programom Word odpri besedilo iz datoteke VAJA 001 — GOLO BESEDILO in ga oblikuj po
spodnjem vzorcu.

2. Shrani v svojo mapo pod ime VAJA 001
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Prijava na razpisana dela in naloge administratorke

Na vas razpis v Ljubljanskem dnevniku, dne I. t. m., se prijavljam na razpisana dela in
naloge-opravljanje poslov za obCane pri vasi turisti€ni agenciji.

V juniju sem uspedno zakljucila Solanje na tukajsnji srednji druzboslovni ekonomski
Soli. V letoSnjih pocitnicah sem bila honorarno zaposlena v menjalnici KOMPAS
(mejni turistini servis). Obvezno Solsko prakso sem opravila pri Mestni hranilnici,
zato mi komuniciranje s strankami verjetno ne bo delalo tezav. Vendar, zal, 6-
mesecnih delovnih izkuSenj, ki jih v razpisu zahtevate, Se nimam. Z delom lahko
pricnem tako;j.

V prilogi vam posiljam fotokopijo zaklju€nega spri€evala in kratek Zivljenjepis.

Zagotavljam, da se bom potrudila, da bom vasSe zaupanje opravi€ila z vestnim in
resnim delom. Pri€akujem resen odgovor in

vas pozdravljam!

Alenka Gregorci¢




