vaja 002.doc Delo z urejevalcem besedila

NAVODILO ZA DELO.

1. S programom Word odpri besedilo iz datoteke VAJA 002 — GOLO BESEDILO in ga oblikuj po
spodnjem vzorcu.

2. Shrani v svojo mapo pod ime VAJA 002

yECER
Casopisno grafi¢no podjetje
62101 MARIBOR, Svetozarevska 14

Koroska osrednja knjiznica
Studijska knjiznica

Na gradu 1

62390 RAVNE NA KOROSKEM

Ponudba za izdelavo korespondencnih obrazcev in obrazcev za blagovni in denarni
promet

Zahvaljujem se za vaS$e telefonsko sporocilo, da zelite
nase sodelovanje pri uvedbi poenotenega oblikovanja obrazcev v
administraciji. Z veseljiem bomo na$e strokovne usluge prilagodili
vasim zeljam in priporoCilom. V nasi delovni praksi smo na teko¢em z
novostmi, ki jih prinasa ISO standerd.

Takoj lahko prevzamemo narocilo za izdelavo:

- pisemskih obrazcev A4 in A5,
- dopisnic A6 in razlicnih ovojnic,
- narocilnic in dobavnic,

Na priloZzenih vzorénih obrazcev vidite, da jih oblikujemo po predlaganih
normativih in da pri tem preudarno in skrbno uporabljamo reklamne in grafiCne
ucinke. Trenutno imamo na voljo dovolj kvalitetnega papirja; Zal pa ga na trziS¢u
primankuje.

Pricakujemo zatorej vaSe skorajSnje narocilo, da vam bomo lahko ustregli tudi s
kalkulacijo. PriporoCamo se za zaupanje in vas lepo pozdravljamo.
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