VAJA 202		USPOSABLJANJE DELO Z DATOTEKAMI		Zdenko Potočar

1. Na mapi Moji dokumenti ali mapi razreda kreiraj mape POČITNICE  in podmape: POLETNE, ZIMSKE, KROMPIRJEVE.

2. Odpri Wordov dokument in na njem naredi tabelo s 3 stolpci in 10 vrsticami.
3. V prvo vrstico vnesi svoje ime in priimek, razred, datum.
4. Oštevilči preostale celice prvega stolpca. Shrani v mapo POČITNICE pod ime RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK.

5. V wordu napiši stavek na temo poletja in ga shrani v mapo POČITNICE pod ime RAD IMAM POLETJE.
6. V Beležnici napiši stavek na temo zimo in shrani v mapo POČITNICE pod ime RAD IMAM ZIMO
7. V slikarju nariši sliko fanta plavalca in shrani v mapo POČITNICE  pod ime PLAVALEC
8. V slikarju nariši sliko punce smučarko in shrani v mapo POČITNICE  pod ime SMUČARKA TINA MAZE.
9. Pojdi na internet in iz wikipedije prekopiraj nekaj o krompirju v word ter ga shrani v mapo POČITNICE  pod ime KROMPIR.
10. Pojdi na internet in poišči fotografijo SKAKALCA V VODO ter jo prilepi v wordu. Sliko pomanjšaj in ji določi poljuben slog slike. Shrani  v mapo POČITNICE  pod ime SKAKALEC V VODO.
11. Pojdi na internet in poišči poljuben smučarski klub v Sloveniji. Shrani eno fotografijo iz te spletne strani v svojo mapo POČITNICE . Ime sliki naj bo SMUČARSKI KLUB.
12. Postavi se na mapo POČITNICE  in prekopiraj sliko ekranskega zaslona (tipka PRINTSCREEN na tipkovnici) in jo prilepi v slikarju. Shrani pod ime MOJ ZASLON POČITNICE  (vrsta JPG) v mapo POČITNICE . Sliko vstavi tudi še v word v RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK na koncu strani.
13. V slikarju združi sliki PLAVALCA  in SMUČARKA TINA MAZE v eno sliko in shrani v mapo POČITNICE  pod ime TEKMA.
14. Poglej koliko datotek je na tvojem računalniku v mapi POČITNICE . Rezultat  vnesi v vrstico številka 2. 
15. Razvrsti datoteke v mapi POČITNICE  po velikosti. Prepiši ime največje v RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK v vrstico številka 3.
16. Razvrsti datoteke v mapi POČITNICE  po velikosti. Prepiši ime najmanjše v RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK v vrstico številka 4.
17. Ugotovi tip in hitrost procesorja tvojega računalnika in rezultat vnesi v RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK v vrstico številka 5.
18. [bookmark: _GoBack]Ugotovi koliko prostega prostora je na tvojem C in D disku in rezultat vnesi v RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK v vrstico številka 6.
19. Prekopiraj v podmapo POLETJE vse datoteke vsebinsko vezane na poletne športe.
20. Prekopiraj v podmapo ZIMA vse datoteke vsebinsko vezane na smučanje.
21. V mapi POČITNICE  zbriši datoteko: SKAKALEC V VODO.
22. Naredi ekransko sliko vsebine koša in sliko prilepi v slikarju. Shrani mapo POČITNICE  pod ime KOŠ. Sliko vstavi tudi še v word v RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK na koncu strani.
23. Pojdi v koš in zbriši vsebino koša.
24. Shrani datoteko REZULTAT.
25. Oddaj v spletni učilnici datoteke: RAZULTAT-TVOJ PRIIMEK 


