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1. Na disketi pobriši vse.

2. Na disketi kreiraj mapo M7 in podmape GOZD, TRAVNIK.

3. Poišči spletno stran Podjetniškega centra Novo mesto

4. Poišči seznam zaposlenih in ga prekopiraj v Word.

5. Shrani pod ime PC v mapo GOZD.

6. Na spletni stran Podjetniškega centra Novo mesto poišči fotografijo »Razvoj podjetništva na podeželju« in jo shrani v mapo GOZD.

7. Vstavi sliko v Word v datoteko PC in shrani.

8. Poišči spletno stran trgovine, kjer prodajajo računalnike.

9. Poišči ceno osebnega računalnika in jo prekopiraj v Word v nov prazen list.

10. Prav tako prekopiraj fotografijo osebnega računalnika na isti list v Wordu.

11. Prekopiraj URL naslov te spletne strani na isti list v Wordu.

12. Shrani pod ime OSEBNI RAČUNALNIK v mapo GOZD.

13. Poišči spletno stran časopisa Dolenjski list in shrani spletno stran na disketo v mapo TRAVNIK. Spremeni usmerjenost lista v ležeče -(datoteka, priprava strani,…)
14. Poišči spletno stran Kinološkega društva Novo mesto in shrani spletno stran na disketo v mapo TRAVNIK pod vrsto datoteke TXT. Shrani eno fotografijo kužka na disketo v mapo  TRAVNIK.

15. Prekopiraj člane upravnega odbora na nov list v Wordu in ga shrani na disketo v mapo TRAVNIK pod ime KD.

16. Startaj program za pisanje nove pošte.

17. Napiši sporočilo in ga pošlji na naslov Zdenko.Potocar@guest.arnes.si z visoko prioriteto. V sporočilo prekopiraj besedilo iz datoteke KD.

18. Odgovori na prejeto pošto SPOROČILO z nizko prioriteto in pripni datoteko kužka iz diskete. Hkrati pošlji še kopijo levemu sosedu in skrito kopijo desnemu sosedu.

19. Odpri pošto, ki si jo dobil od soseda (kužka) in pripeto datoteko shrani na disketo v mapo TRAVNIK pod ime SOSEDOV KUŽA.

20. V slikarju nariši majčkeno risbico (najprej pomanjšaj list na velikost 4 x 4 cm) na temo: JAZ NA IZPITU in pošlji na naslove profesorja in levemu ter desnemu sosedu s sporočilom NI ME STRAH!

