Naloga 2 Outlook




višja šola

1. Napiši 3 opombe na temo: (kino, darilo, zimske gume)
2. Napiši 2 opravila na temo: (knjižnica, govorilne ure, borza)
3. Napiši 1 opravilo (počitnice na morju) in ga dodeli POTOČAR.

4. Pobriši aktivnosti v koledarju od 15.11. dalje.

5. V koledarju vpiši 2 aktivnosti v tednu 15.11..

6. Na datum 16.11. ob 08.00 si dodeli 2 opravila iz naloge 2..
7. Skliči sestanek (dnevni red »slaba prodaja v podjetju«) v tednu 15.11. dalje in povabi vse sošolce v učilnici. Preveri kdaj so sošolci prosti. Preglej potrditve udeležbe. Seznam potrditev prekopiraj v Word in ga pošlji na elektronski naslov POTOČAR.

8. Skliči sestanek v tednu od 15.11. dalje in povabi POTOČAR. Preveri prosti termin!

Preglej potrditev.

9. Napiši elektronsko pošto s poljubno vsebino na vse sošolce v razredu in profesorja.

10. Napiši elektronsko pošto in priloži fotografijo slovenskega zdravilišča ter pošlji na vse sošolce v razredu ter na naslov profesorja.
11. Skreiraj distribucijsko listo z imenom FANTJE. Vanjo dodaj 5 sošolcev ter profesorja.

12. V PowerPointu naredi kratko predstavitev (3 strani z vsebino: počitnice na morju, 3 fotografije) in pošlji po elektronski pošti na distribucijo listo FANTJE.
13. Skreiraj distribucijsko listo z imenom PUNCE. Vanjo dodaj 5 sošolk. 

14. V tednu 15.11. skliči sestanek na temo zabava in nanjo povabi vse iz distribucijske liste PUNCE. Preveri proste termine. Določi prvi prosti termin, ko bodo vsi prosti. Preveri potrditve. Seznam udeležencev prekopiraj v Word in ga pošlji na naslov profesorja.

