vaja 001

Delo z urejevalcem besedila


NAVODILO ZA DELO.

1. S programom Word odpri besedilo iz datoteke VAJA 001 – GOLO BESEDILO in ga oblikuj po spodnjem vzorcu. 

2. Shrani v svojo mapo pod ime VAJA 001

Gregorčič Alenka

Kekčeva pot 22/1

Nova Gorica 

AVTOPROMET GORICA

Turistična agencija

Kidričeva 20

5001 NOVA GORICA

Prijava na razpisana dela in naloge administratorke

Na vaš razpis v Ljubljanskem dnevniku, dne l. t. m., se prijavljam na razpisana dela in naloge-opravljanje poslov za občane pri vaši turistični agenciji.

V juniju sem uspešno zaključila šolanje na tukajšnji srednji družboslovni ekonomski šoli. V letošnjih počitnicah sem bila honorarno zaposlena v menjalnici KOMPAS  (mejni turistični servis). Obvezno šolsko prakso sem opravila pri Mestni hranilnici, zato mi komuniciranje s strankami verjetno ne bo delalo težav. Vendar, žal, 6-mesečnih delovnih izkušenj, ki jih v razpisu zahtevate, še nimam. Z delom lahko pričnem takoj.

V prilogi vam pošiljam fotokopijo zaključnega spričevala in kratek življenjepis.

Zagotavljam, da se bom potrudila, da bom vaše zaupanje opravičila z vestnim in resnim delom. Pričakujem resen odgovor in

vas pozdravljam!

Alenka Gregorčič

