vaja 018

Delo z urejevalcem besedila


NAVODILO ZA DELO.

1. Z Wordom odpri datoteko KADILEC.TXT. iz mape Datoteke za vajo-Besedila (Kabinet).
2. Pobriši vse znake za odstavek
3. besedilo poravnaj obojestransko (porazdeli vsebino).

4. zamakni besedilo 3 cm na levi in 4 cm na desni.,

5. zamakni prvo vrstico za 3 cm.

6. spremeni pisavo v bahamas, velikost 16, ležeče, modro

7. Pred besedo moški vrini 3 prazne vrstice.

8. Odstavek obrobi z dvojno najdebelejšo črto rdeče barve.

9. Odstavek osenči na svetlo rumeno.

10. Naslov: Maščevanje… naj utripa.

11. Ime in priimek moškega naj bo dvojno podčrtano.

12. Besedo cigareto daj nadpisano.

13. Uporabi preslikovalnik oblik in določi nadpisano še za 3 druge besede. 

14. Spremeni robove lista vse na 1 cm.

15. Vstavi Wordart in dodaj besedilo NE KADIM spodaj desno obrnjeno na glavo.

16. Shrani v mapo LJUBEZEN pod ime KADILEC.

