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2.B
1. Iz računalnika Kabinet odpri iz mape SKUPNO, pod mape VAJE WORD datoteko CENIK IZDELKOV.

2. Shrani na svoj računalnik v mapo razreda pod CENIK IZDELKOV - PRIIMEK.

3. Na vrhu z wordartom napiši: CENIK IZDELKOV in napis malce zavrti.
4. pretvori tabelo v besedilo

5. Odstrani tabulatorska mesta 

6. Nastavi nova tabulatorska mesta (vsa naj bodo decimalna) na: 5 cm, 10 cm in  15 cm .

7. Določi razmak med vrsticami 1,5

8. Razvrsti podatke (tabela) glede na vrednost  – od največje do najmanjše.

9. Shrani.
10. Pod seznamom napiši DOBAVA VRAT ter spodaj izdelaj vajo 104 iz interneta (www.esnm.si, profesorji, potocar, vaje word) samo od Stroške dobave in montaže navedite…. dalje do konca. Oblikuj po predlogi. Besedilo lahko odpreš iz mape GOLO BESEDILO.

11. Pri tabelah skrij mrežne črte.
12. Vstavi iz slik – izrezki dve sliki in jih pomanjšaj na 4 cm, obe sliki rahlo zavrti.
13. Besedilu SEZNAM AKVIZITERJEV in DOBAVA VRAT določi slog NASLOV 1.

14. Spremeni slog pisave NASLOV 1 v obliko: verdana, rdeča, na sredini.

15. Shrani in pokliči profesorja. 

